OKRESNA KNIZNICA DAVIDA GUTGESELA

RADNICNE NAMESTIE 1, 085 01 BARDEJOV

KNIZNICNY
A VYPOZICNY PORIADOK

telefon: 054-472 2105
e-mail: kniznica@gutgesel.sk
web: https://www.gutgesel.sk/



Riaditel’ka Okresnej kniznice Davida Gutgesela v Bardejove v sulade so zakonom
¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach (d’alej len zakon o knizniciach®) a Zriad’ovacou listinou KUL
— 2002/000153/16 Okresnej kniznice Davida Gutgesela v Bardejove vydanou PreSovskym
samospravnym krajom v PreSove 1. aprila 2002 vydava tento Knizni¢ny a vypozicny

poriadok.

KNIZNICNY PORIADOK

Vseobecné ustanovenia

Clanok 1.

VSeobecné ustanovenia, vymedzenie zakladnych pojmov

1. Knizni¢ny poriadok Okresnej kniznice Davida Gutgesela v Bardejove (d’alej kniznica),
ktoré¢ho sucastou je Vypozi€ny poriadok, Cennik sluzieb upravuje vzajomné vztahy

kniznice a jej Citatel'ov a pouzivatel'ov.

2. Kniznica zabezpeci zverejnenie Kniznicného a vypozicného poriadku na viditelnom

mieste na vsetkych svojich pracoviskach a na svojej www stranke http://www.gutgesel.sk

a vydanim tlacou.

3. Okresna kniznica Davida Gutgesela v Bardejove je univerzalnou verejnou kniznicou pre
okres Bardejov. Jej zriad'ovatel'om je Presovsky samospravny kraj. Kniznica je pravnicka

osoba. Plni aj funkciu mestskej kniznice mesta Bardejov.

4. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informaénych sluzieb (d’alej
len sluzieb) a informacnych technologii zabezpeCovat slobodny pristup k informaciam
Sirenym na vSetkych druhoch nosicov vratane miestnych a regionalnych informécii a tieto
Vv ramci kniZzniéného systému regiénu koordinovat, budovat’, ochraiiovat’ a spristupniovat’

univerzalny knizni¢ny fond a organizovat kultirno-vzdelavacie podujatia.

5. Knizni¢ny fond a zariadenie kniznice su majetkom PreSovského samospravenho kraja,
ktory bol kniZnici zvereny do spravy na plnenie vymedzeného poslania predmetu ¢innosti.

Kazdy pouzivatel sluzieb kniznice je povinny ho chranit’ a nepoSkodzovat’.


http://www.gutgesel.sk/

6. Kniznicny poriadok je platny pre pouzivatel'ov vSetkych pracovisk vratane pobocky.
Podpisanim prihlasky pouzivatel' potvrdzuje, Ze bol oboznameny s jeho ustanoveniami

a berie ich na vedomie.

Clanok I1.

Zavaznost’ Knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok je zavézny pre vSetky pracoviskd kniznice. Kniznica poskytuje svoje
sluzby na pracoviskach:
a) Okresna kniznica Davida Gutgesela
Radni¢né namestie €. 1
085 01 Bardejov
b) Pobocka P1
Bardejovské Kupele
Vila Melania
086 31 Bardejovské Kupele

Clanok I11.
Ulohy kniZnice

1. KniZnica zabezpecuje slobodny pristup k informéacidm Sirenym na roéznych druhoch
nosi¢ov, napomaha uspokojenie kultirnych, informac¢nych, vedecko-vyskumnych
a vzdelavacich potrieb pouzivatel'ov, podporuje ich celozivotné vzdelavanie a duchovny

rozvoj.

2. Kniznica plni svoje ulohy poskytovanim knizni¢no-inforrmaénych sluzieb z vlastnych

knizni¢nych fondov a spristupfiovanim vonkajsich informa¢nych zdrojov.

3. Knizni¢ny fond je subor vSetkych jednotiek, ktoré kniZznica spristupiiuje svojim
pouzivatel'om. KniZni¢ny fond tvoria:

a) primarny fond: knihy, periodikd (noviny a Casopisy), regionalne tlace, hudobniny,

zvukové dokumenty (gramoplatne, zvukové knihy pre zdravotne znevyhodnenych,

CD), mapy, spoloc¢enské hry, elektronické a audiovizualne dokumenty.



b) sekundarny fond: on-line katalog, kartotéky, bibliografie, databazy v elektronickej

forme.

4. Knizni¢né fondy a zariadenie kniznice su majetkom PreSovského samospravneho kraja
a Statu (fondy poskytnuté Slovenskou kniznicou pre nevidiach Mateja Hrebendu v Levoci).
Knizni¢né fondy su sucastou narodného kultirneho dedicstva. Kazdy Citatel’ kniznice je

povinny ich chranit’ a nesmie ich poskodzovat.

Clanok 1V.
Katalogy

1. Katalogy sluzia na orientdciu vo fonde kniznice a efektivne vyhladdvanie dokumentov.
Okresna kniznica Davida Gutgesela spristupiiuje elektronicky katalog na adrese

https://bjkdg.dawinci.sk/.

Clanok V.

Knizniéno-informacné sluzby

1. Poskytovanie kniZni¢no-informacnych sluzieb je zavizkovym pravnym vzt'ahom medzi
kniznicou ajej pouzivatefom. Kniznica poskytuje sluzby v sulade s Ustavou SR
a Manifestom UNESCO o verejnych kniZniciach. DodrZziava princip rovnosti
poskytovania knizni¢nych sluzieb v§etkym zaujemcom bez ohl'adu na pohlavie, vek, rasu,

narodnost’, nabozenstvo, politickll orientaciu, jazyk alebo spolocenské postavenie.

2. Zakladné a Specialne knizni¢no-informacéné sluzby sa poskytuju za thradu podla platného
Cennika sluzieb (priloha ¢. 1 Vypoziéného poriadku). Jednotlivé sluzby poskytuje
kniZnica na zéklade osobnych, pisomnych, emailovych a telefonickych pozZiadaviek

Citatel'ov a pouZivatel'ov.

3. Pravo vyuzivat’ knizni¢né sluzby ma:
a) registrovany pouzivatel’, ktory je drzitel'om platného CitateI'ského preukazu (Citatel'sky
preukaz je vydavany na 365 dni a po uplynuti tejto doby je potrebna aktualizacia

podl'a platného Cennika sluzieb),



b) registrovany jednodiovy pouzivatel na zaklade jednorazového manipulaéného
poplatku po predlozeni preukazu totoznosti. Jednodiiovy pouzivatel moéze vyuzivat
vsetky sluzby kniznice okrem absenc¢nych vypoziciek a medziknizni¢nej vypozicnej

sluzby.

Kniznica poskytuje svoje sluzby individudlnym aj kolektivnym pouzivatelom. Z hl'adiska
potrieb pouzivatelov moéze kniznica prednostne sprostredkovat’ ziadané dokumenty,
upravit pocet vypoziCiavanych dokumentov, upravit vypozi¢nu lehotu knih, upravit

vypozi¢nu dobu periodik a pod.

Zakladné knizni¢no-informacné sluzby (poskytované registrovanym pouzivatelom

kniZnice bezplatne):

a) prezencné vypozi¢ky knizniénych dokumentov (len v priestoroch kniznice),

b) absen¢né vypozicky knizni¢nych dokumentov (mimo priestorov kniznice),

€) absen¢né vypozic¢ky spolocenskych hier na oddeleni pre deti a mladez (len po dohode
s knihovni¢kou),

d) e-knihy,

e) ustne faktografické, referencné a bibliografické informacie,

f) spristupiiovanie elektronickych databaz.

Specialne knizni¢no-informaéné sluzby (poskytované registrovanym pouzivatelom

kniZnice za poplatok):

a) medziknizni¢na vypozi¢na sluzba,

b) medzinarodna medziknizni¢na vypozi¢na sluzba,

c) rezervovanie dokumentu,

d) cirkulacné vypozi¢éné sluzby,

e) reprografické sluzby a skenovanie v zmysle § 42 - § 51 zakona ¢. 185/2015 Z. z.
o autorskom prave a suvisiacich pravach (autorsky zédkon) v platnom zneni len pre
vedecké, Studijné a kultirne potreby pouzivatelov a vyluéne z dokumentov
knizni¢ného fondu kniznice, pripadne z dokumentov zapozicanych prostrednictvom
medziknizni¢nej vypozicnej sluzby a medzindrodnej medziknizni¢nej vypozicnej
sluzby,

f) poskytovanie pisomnych bibliografickych informacii a resersi,

g) elektronické referencné sluzby,



h) vyuZivanie pocitacovej techniky — internet, textovy editor, tlac.

Clinok VL.
Pouzivatelia sluzieb knizZnice. Zakladné prava a povinnosti pouZzivatelov.

Clenstvo v kniznici

1. Pouzivatel'om sluzieb kniZnice sa moze stat’;

a)

fyzicka osoba — individualny pouzivatel’:

dieta vo veku do 15 rokov so suhlasom zdkonného zéstupcu, ktory zaitho preberd
hmotnt zodpovednost’ a svojim podpisom dava sthlas s pouzitim jeho osobnych
udajov pre potreby a Gcely kniznice podla zakona ¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach,
v stilade s GDPR a zakonom NR SR ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov,
kazdy obfan SR nad 15 rokov po vyplneni a podpisani CitateI'skej prihlasky
a predlozeni platného obcianskeho preukazu s adresou trvalého pobytu. Ludia bez
domova po predlozeni dokladu z charity. Narok na zl'avnené zdpisné je potrebné
preukazat prislusnym dokladom,

obfan iného S$tatu po predlozeni preukazu totoznosti s opravnenim vyuzivat
dokumenty kniZnice len prezen¢ne. Po predlozeni dokladu o prechodnom pobyte

a bydlisku na izemi SR mu mézu byt’ poskytnuté aj absencné vypozicné sluzby.

Fyzick4 osoba sa mdZe predregistrovat’ prostrednictvom online katalégu v pripade, Ze

eSte nie je pouzivatelom kniZnice. Po thrade €lenského poplatku moéze vyuZzivat sluzbu

e-knihy. DalSie sluzby kniZznice mdze vyuzivat aZ po osobnej navsteve v kniZnici

a podpisani prihlasky pouZzivatela. Ak fyzické osoba, resp. jej zdkonny zastupca, odmietne

uviest v prihlaSke povinné osobné tudaje potrebné na jeho identifikdciu (meno

a priezvisko, datum a miesto narodenia, adresa trvalého bydliska, resp. prechodného

bydliska, druh a ¢islo osobného dokladu), nemo6Zze uzavriet’ s kniznicou zavizkovo pravny

vztah nevyhnuty pre poskytovanie sluzieb.

b) pravnicka osoba (institicia, organizacia a pod.) — kolektivny pouzivatel’.

Prihlasku podpisuje Statutarny zastupca a opatri ju peciatkou organizacie. Preukaz
kolektivneho ¢lena mozno pouZzivat’ iba po predlozeni dokladu totoznosti konkrétneho
pracovnika, ktory je povereny uskutoctiovat styk s kniznicou. Takto evidovana

pravnicka osoba je nositel'om pouzivatel'skych prav a povinnosti.



2. Osobitné kategodrie pouzivatel'ov:

a) riaditel' kniznice ma pravo rozhodnit o udeleni Cestného Clenstva vyznamnym
osobnostiam mesta, PreSovského kraja, pripadne Slovenskej republiky, resp.
osobam, ktoré prispeli k rozvoju kniznice. Cestné ¢lenstvo je bezplatné,

b) byvali pracovnici kniZznice, ktori v kniznici odpracovali minimalne 5 rokov
a ukoncili pracovny pomer z doévodu odchodu do déchodku, maji clenstvo
V kniznici dozivotne bezplatné,

¢) rodinni prislusnici (manzelia, rodiCia a stari rodi¢ia s detmi do 15 rokov) mézu
vyuzit’ zlavnené rodinné ¢lenské, kde podmienkou pre uplatnenie zl'avy je rovnaka
adresa trvalého pobytu vsetkych ¢lenov rodiny. Takéto zapisné plati pre kazdého
dalSieho clena rodiny v pripade, ak jeden ¢len rodiny uhradi plné zapisné. Zapisné
sa predlzuje individualne kazdému clenovi rodiny po uplynuti platnej registracie

k datumu, kedy o to poziada.

3. Clenstvo v kniznici zanika:

a) odhlasenim pouZivatela,

b) neobnovenim ¢lenstva,

c) porusenim KniZzni¢ného a vypozi¢ného poriadku. (kradez a poSkodzovanie
kniZznicnych dokumentov, nevhodné spravanie obt’azujuce ndvStevnikov alebo
pracovnikov kniZnice),

d) Gmrtim pouzivatela,

e) nevratenim knizniénych dokumentov,

f) nevysporiadanim zavizkov voci kniznici,

g) pouzivanim internetu nevhodnym spésobom, prezeranim webovych stranok, ktoré

propaguji nasilie, rasovii a nabozenskll neznaSanlivost, pornografiu, pedofiliu,

fasizmus, atd’.

4. Clensky poplatok kniZnica nevracia.

5. Povinnosti pouzivatel'ov sluzieb kniznice:
a) oboznamit sa a dodrziavat’ ustanovenia Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku, ako
aj pokyny zamestnancov kniZnice,
b) preukdzat' sa Ccitatelskym preukazom pri vstupe do kniznice, resp. zaplatit

jednorazovy poplatok jednodiiového pouzivatela,
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C) podriadit’ sa kontrolnym opatreniam potrebnym na ochranu majetku kniznice,

d) vo vSetkych priestoroch kniznice zachovavat’ poriadok a Cistotu, neposkodzovat’
knizni¢ny fond, inventar ani technické zariadenie,

e) dodrziavat zakaz fajCenia, vodenia zvierat, konzumovania potravin a alkoholu
V priestoroch kniznice,

f) ak pouzivatel tieto ustanovenia porusi, méze byt docasne alebo trvalo zbaveny
prava pouzivat’ sluzby kniznice,

g) pouzivatel'ovi postihnutému nakazlivou chorobou a pouzivatel'ovi, v byte ktorého

sa nakazliva choroba vyskytuje, kniznica dokumenty nepoziciava.

Kniznica neposkytne sluzby osobam, ktoré zreteI'ne javia zndmky pozitia omamnych

latok.

Pravo navstevovat’ kniznicu a pouzivat’ jej sluzby mozno odopriet’ pouzivatel'ovi aj
Z hygienickych dovodov, napr. mimoriadne znecisteny odev a zépach, ktoré takymto

spdsobom obmedzuju ostatnych pouzivatelov.

Pouzivatel a navsStevnik kniznice sa méze pohybovat v priestoroch pristupnych

verejnosti. Nie je opravneny vstupovat’ do skladov a sluzobnych priestorov kniznice.

Rodi¢ alebo iny zdkonny zastupca je zodpovedny za diet'a do veku 15 rokov, ktoré sa
nachadza v priestoroch kniznice. Dieta v predskolskom veku sa nemdze pohybovat
Vv priestoroch kniznice bez sprevadzajicej osoby. V pripade organizovanych podujati
na pdde kniznice ma za dieta zodpovednost’ sprevadzajuca osoba (pedagogicky
pracovnik a 1.). V mimoriadnych pripadoch moéZze zodpovednost’ prevziat’ zamestnanec

kniznice na zaklade pisomného povolenia zdkonného zastupcu.

Pouzivatel méa pravo podavat ustne alebo pisomné pripomienky, podnety k préci
kniznice. Mo6ze ich konzultovat s obsluznym personalom, vedicimi oddeleni
a Statutarnym zéastupcom kniznice. Staznosti moze pouzivatel podavat v zmysle

Zikona NR SR ¢. 152/1998 Z. z.
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12.

V kniZnici nie je dovolené vykondvat’ verejné zbierky, ankety, predaj tovaru a sluzieb,
umiestiiovat’ reklamy, natdcat’ videonahrdvky bez povolenia riaditela, pripadne

veduceho zamestnanca.

V pripade vyhldsenia poziarneho poplachu v objektoch kniznice st navstevnici

povinni reSpektovat’ pokyny poziarneho hlasi¢a a zamestnancov kniZnice.

CLANOK VIL.
Citatel'sky preukaz

Citatel'sky preukaz je neprenosny doklad, mdze ho pouzivat len osoba, ktorej bol
vystaveny (toto ustanovenie plati aj v rdmci rodiny) a drzitel’ preukazu je zodpovedny

za jeho pripadné zneuzitie.

Pouzivatel’ je zodpovedny za pravdivost’ poskytnutych osobnych udajov a je povinny
vcas, najneskor do 30 dni, ozndmit’ zmenu priezviska, bydliska, ob¢ianskeho preukazu
a inych kontaktnych udajov. Kazd4 zmena musi byt dolozend prislusSnym dokladom

k nahliadnutiu.

Drzitel' citatel'ského preukazu je povinny ihned’ nahlasit’ jeho stratu kniZnici. Za

vystavenie duplikatu preukazu zaplati poplatok (vid’ aktualny Cennik sluzieb).

Citatel'sky preukaz opraviiuje pouzivatela vyuzivat vsetky knizni¢né sluzby na

vSetkych pobockach kniZnice, pri¢om c¢lensky poplatok zaplati len v jednej z nich.

Pracovnik kniznice ma pravo vyziadat si od pouzivatela doklad na overenie

totoznosti. Ma pravo zadrzat’ Citatel'sky preukaz, ktory bol zneuzity inou osobou.

V pripade zavazného dovodu moze knihovnik povolit' pozi¢anie dokumentov na
zaklade potvrdenia pouzivatelom poverenej osoby s uvedenim mena, adresy, Cisla
obcianskeho preukazu a ¢isla drzitel'a Citatel'ského preukazu. To plati aj v pripade, ze

ide o rodinného prisluSnika.



7. Platnost’ CitateI'ského preukazu je 365 dni odo dna zépisu kazdého pouzivatela na
zaklade dokladov uvedenych v ¢lanku 5. Po uplynuti tejto doby sa platnost’
Citatel'ského preukazu obnovuje overenim, aktualizaciou osobnych udajov
a zaplatenim poplatku podl'a platného Cennika sluzieb (vid’ priloha ¢ .1 Vypozi¢ného
poriadku).

8. Drzitel' Ccitatel'ského preukazu je povinny predlozit doklad vzdy pri vrateni aj

vypozicke kniznicnych dokumentov.

CLANOK VIII.

Ochrana osobnych udajov

1. V suvislosti s Gi¢innostou Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady EU (pod skratkou
GDPR) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych osdb pri spractivani osobnych
udajov a 0 voI'nom pohybe takychto udajov a zakona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych
udajov, ktoré nadobudajli uc¢innost’ dita 25. maja 2018 Okresna kniZnica Davida Gutgesela
v Bardejove spracuva osobné udaje iba na zaklade zakonnych podmienok uvedenych

v Nariadeni GDPR a pre ucely zdkona ¢. 126/2015 Z.z. o knizniciach.

2. Osobné udaje registrovaného pouZivatela zaznamenané v listinnej podobe kniZnica
likviduje skartovanim podla zdkona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach

a 0 doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov Registratirneho poriadku.

3. Kniznica spracovava osobné udaje svojich registrovanych pouzivatelov vo vlastnom
knizni¢no—informa¢nom systéme a nespristupiiuje ich tretim osobam okrem pripadov, ze

tato povinnost’ vyplyva zo zdkona alebo rozhodnutia iného organu verejnej moci.

4. KniZnica ziskané osobné udaje uchovava po dobu trvania Clenstva v kniznici. Po jeho
skonceni, neobnoveni, vyrovnani zaviazkov voc¢i kniznici a po splneni zdkonom daného
ucelu Statistického vykazovania si osobné udaje v databdze zlikvidované najneskor do
24 mesiacov od skoncenia Clenstva alebo 1 skor na zdklade pisomnej ziadosti pouzivatel’a.
Osobné¢ udaje registrovaného pouzivatela zachytené v pocitacovych databazach st

zlikvidované vymazanim identifikaénych udajov (anonymiziciou) prostrednictvom



sprostredkovatel'a: SVOP spol. s. r. 0., Pod rovnicami 2, 841 04 Bratislava. Takto

anonymizované udaje su d’alej pouzivané len pre Statistické ucely.

5. Registrovany pouzivatel’ méze kedykol'vek pisomne poziadat’ o likvidaciu jeho osobnych

udajov za podmienky, Zze nema voci kniznici ziadne nevyrovnané zavizky.

6. Kniznica uchovava historiu vypozifiek, zaznamy o0 pouziti Citatel'ského preukazu
a pohyboch knizni¢nej jednotky pre pripad rieSenia spornych situacii ipre prehlad
pouzivatela o jeho Citatel'skej historii. V pripade, Ze si pouzivatel nepraje historiu

vypoziciek uchovavat, moze poziadat’ o jej vymazanie osobne v knizZnici.

7. Zverejiiovanie fotografii. Fotodokumentacia sa vyuZziva pre propagacné reprezentacné

a hodnotiace Ucely kniznice. Forma: fotografia (farebna alebo ¢iernobiela).

V Bardejove 3.1.2022 Mgr. Iveta Michalkova
riaditel’ka OKDG
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VYPOZICNY PORIADOK

CLANOK 1.

Pravo registrovaného pouzivatel’a na vypozic¢iavanie kniZni¢nych dokumentov

Pouzivatel kniznice ma prdvo na vypoziCiavanie knizni¢nych dokumentov
prostrednictvom absenénych (domov), prezencnych (v priestoroch kniznice — Studovia,

Citaren) vypozi¢iek, ktoré patria k zakladnym sluzbam verejnej kniznice.

Vypozic¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zavdzkovym pravnym vzt'ahom.

Sposoby a podmienky vypoZiciavania knizniénych dokumentov urcuje kniZnica v stlade
so svojim poslanim, poziadavkami na ochranu knizni¢éného fondu, ohladom na
prevadzkové moznosti a metodiku vypozi¢nych sluzieb v sulade s Knizni¢nym

a vypozi¢nym poriadkom kniznice.

Absencne sa nepozi€iavaji:

a) knizni¢né dokumenty, ktoré st suc¢astou priru¢nych fondov a fondov studovne,

b) elektronické dokumenty (napr. DVD, CD a pod.),

c) dokumenty zapozi¢ané prostrednictvom medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby, pri

ktorych to ako podmienku stanovila poskytujtiica kniZnica.

CLANOKII.

Vypozi¢iavanie kniZni¢nych dokumentov

Knizni¢né dokumenty sa pouzivatelovi pozi€iavaji po splneni podmienok registracie
(predloZenie platného Citatel'ského preukazu, resp. dokladu, €¢l. 5 a 6 Knizni¢ného
poriadku), konkretizovanim poziadavky na vypozicku a podpisani prevzatia vypozicky

knizniéného dokumentu.

Povinnostou kaZdého pouzivatela je chrénit’ vypozi€ané kniznicné dokumenty pred

stratou, poSkodenim ¢i zni¢enim.
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Pouzivatel’ je povinny pri vypozicani si dokument prezriet, pripadne poskodenie hned’
nahlasit’ v kniznici. V pripade, ze tak neurobi, nesie zodpovednost za neskdr zistené

poskodenie a musi nahradit’ naklady na opravu dokumentu.

Pouzivatel’ je povinny vratit’ zapozi¢any kniznicny dokument v stave, v akom ho prevzal.

Za dokument zodpoveda az do chvile, kym ho prevezme kniznica.

Pouzivatel' je povinny hlasit’ kniznici poSkodenie, znicenie, stratu zapozi¢an¢ho

dokumentu a v stanovenej lehote nahradit’ $kodu.

Kniznica pozaduje nahradenie $kody na kniznicnom dokumente niektorou z tychto
foriem:
a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo novSom vydani,
b) nahradenim dokumentu kopiou strateného alebo poSkodeného dokumentu v tvrdej
vézbe:
e dodanim neporuseného vytlacku toho istého titulu dokumentu v rovnakom alebo
novSom vydani,
e nahradenim dokumentu kopiou strateného alebo poSkodeného dokumentu,

e nahradenim dokumentu inym dokumentom podl’a rozhodnutia kniznice.

O spoOsobe nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu rozhoduje vyluéne
kniznica. Ak Ccitatel' v stanovej lehote nenahradi spdsobenti Skodu uréenym spdsobom,

kniZnica si uplatiiuje svoje naroky voci Citatel'ovi na sude.

Dokument je potrebné vyzdvihnut do 7 pracovnych dni od ozndmenia, inak rezervacia

prepadé v prospech d’alSieho Ziadatel’a.

CLANOK IV.

Pocet vypozZi¢canych dokumentov, vypoZi¢na doba

PouZivatel kniZznice si moézZe vypozi€at knizniéné dokumenty maximalne na
30 kalendarnych dni, vratane dni pracovného pokoja. Sledovat’ vypozi¢nu dobu je jeho
povinnostou. V pripade, ze exemplar nie je Ziadany inym pouZzivatelom, moze si jeho
vypozi¢nii dobu predizit’ 3x.
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2. Vypozi¢na doba periodik je 7 dni vratane dni pracovného pokoja. V pripade, Ze exemplar

nie je ziadany inym pouzivatel'om, moze si pouzivatel ich vypozi¢na dobu predlzit’ 1x.

3. Kniznica m6ze u vybraného typu knizni¢ného dokumentu urcit’ aj skratentt vypozic¢na
lehotu. Pouzivatel' je informovany o skratenej vypozi¢nej lehote pri vypoziCiavani

dokumentu.

4. Maximalny pocet vypoziénych dokumentov v jednom mesiaci/tyzdni je:
e 10 knih — deti do 15 rokov,
e 20 knih — dospeli a Studenti,
e 20 knih — pravnicka osoba a kniznice,
e 20 knih — pouzivatelia s vynimkami,

e 5 periodik na tyzden — vSetci pouzivatelia.

5. Pouzivatel’ mé4 pravo poziadat’ o prediZenie vypoZi¢nej lehoty za tychto podmienok:
¢ dokument nie je rezervovany inym pouZzivatel'om,
e ziadajuci pouzivatel’ nema podlznosti voci kniznici,
e prediZenie vypozitnej lehoty sa povaZuje za novi vypozicku,

e o predizeni vypoziénej lehoty rozhoduje kniznica.

7. PredlZzovanie dokumentov sa uskutociuje:
e osobne pri navsteve kniznice,
e cez online katalog (3X),
o telefonicky,

e e-mailom.

CLANOK V.

Podmienky vyuZzivania samoobsluzného zariadenia Bibliobox
1. Bibliobox — zariadenie je uréené vyhradne k vrateniu knih vypozi¢anych z Okresnej

kniznice Davida Gutgesela v Bardeove, pripadne jej pobocky v Bardejovskych

Kupeloch.
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2. Kniznica sa zavizuje odpisat’ pouzivatel'ovi knihy z konta kazdy pracovny den rano

od 8.00 hodiny, okrem nedele a statneho sviatku.

3. Potvrdenie o vrateni knihy spolu s informéaciou o aktualnom stave ¢itateI'ského konta je
zasielané automaticky zo systému vyhradne na emailovl adresu uvedenu v Karte
pouzivatel'a. Pouzivatel, ktory nema emailovi adresu si vratenie knih moéze overit

telefonicky alebo prostrednictvom svojho konta v on-line katalogu.

4. Nevratené knizni¢né dokumenty sa pouzivatel'ovi nepredlzuju automaticky.

5. Kniznica nezodpovedd za nezrovnalosti pri knihach vratenych prostrednictvom

biblioboxu.

6. Pouzivatel je povinny skontrolovat si stav na konte aV pripade nezrovnalosti

kontaktovat’ kniZnicu.

7. Pokial ma pouzivatel' pri vrateni knih prostrednictvom Biblioboxu vygenerované
sank¢né poplatky za oneskorené vratenie, je povinny ich uhradit’ pri najblizSej navsteve

kniznice.

8. Prostrednictvom biblioboxu nie je mozné vratit’:
a) dokumenty vypozicané cez MVS,
b) knihy zo Studovne, Citarne,
c) periodika zo $tudovne, ¢itarne,
d) dokumenty z inych kniznic,
e) iné typy dokumentov ako knihy (napriklad CD nosice),
f) dokumenty vymahané sudnou cestou a advokatskou upomienkou,

g) nadrozmerné knihy.

9. Bibliobox nie je ur¢eny pre knihy, ktoré chce pouzivatel’ kniznici darovat’.

10. Dokumenty treba vkladat’ do biblioboxu tak, aby sa neposkodili.
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11. Pokial’ je bibliobox preplneny a hrozi odcudzenie dokumentu, vyuzitie biblioboxu sa

zakazuje.

CLANOK VL.

Vymahanie nevratenych vypoziciek

1. Ak pouzivatel nevrati vypozi¢any knizni¢ny dokument v stanovenej vypozi¢nej lehote je
povinny uhradit’ poplatok z oneskorenia podla platného Cennika sluzieb bez ohl'adu na
to, Ci bolo vratenie dokumentu upominané alebo nie, priCom poplatok z oneskorenia sa

plati za kazdy dokument a kazdy den zvlast.

2. Pokial’ pouzivatel’ poskytne kniznici svoju e-mailovu adresu, bude mu bezplatne zaslana
informacia o bliziacom sa termine prekroCenia vypozi¢nej lehoty. Po prekroceni
vypozi¢nej lehoty mé pouzivatel' az do vyrovnania si podlznosti poskytovanie d’al§ich

sluzieb pozastavené.

3. Postupnost’ upomienok zasielanych pouZzivatelovi:
e Prvéana 38. den od vypozicky,
e Druha na 68. den od vypozicky,
e Tretia na 98. den od vypozicky,

o Stvrta — advokatska upomienka, na 128. defi od vypozicky.

4. Ak pouzivatel nevrati dokument po advokatskej upomienke, bude kniznica jeho nahradu
vymahat' pravnou cestou. VSetky naklady s vymaéhanim hradi pouzivatel, resp. jeho

zakonny zastupca.

CLANOK VILI.

Vypoziciavanie prostrednictvom medzikniZni¢nych vypozi¢nych sluzieb (MVS)
1. Na poziadanie pouZzivatel'a moze kniZnica sprostredkovat’ vypozicku dokumentu, ktory

nema vo svojom fonde z inej kniZnice Slovenskej republiky formou origindlu alebo

kopie.
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Pri vypozickach prostrednictvom MVS je pouzivatel' povinny dodrzat’ vSetky podmienky

a vypozi¢né lehoty, ktoré stanovila poskytujlica a ziadajuca kniznica.

Poplatok za MVS uhradi pouzivatel’ podl'a aktualne platného Cennika sluzieb.

CLANOK VIII,

Poriadok §tudovne a ¢itarne

Kniznica poskytuje prezencné vypozicky a stidium knizni¢nych dokumentov v Studovni

a ¢itarni kniznice.

Vyuzivat’ sluzby Studovne a ¢itarne mozu pouZzivatelia v zmysle ¢l. 4 az 6 Knizni¢ného

poriadku.

Vlastné dokumenty, dokumenty z inych oddeleni kniznice je pouzivatel' po prichode do

Studovne, Citarne povinny zahlasit’ sluzbukonajicemu pracovnikovi.

Kniznica poskytuje PC stanice s pristupom k internetu (Studoviia, beletria) Ssvojim
pouzivatelom zadarmo na nevyhnutny ¢as (maximalne 30 minut). Ak o pracu s PC
prejavi zaujem viac pouzivatelov sucasne, zamestnanci kniznice maji pravo obmedzit

pracu s PC pre jednotlivého pouZivatela.

Prezen¢ne vypozic¢ané dokumenty pouzivatel nahlasi knihovnikovi do evidencie

0 prezen¢nych vypozickach.

Do dokumentov nesmie pouzivatel robit’ Ziadne zéasahy (pozndmky, vystrihovanie

a pod.). Sposobentl skodu na vypozicanom dokumente musi nahradit’.

Pouzivatel’ je povinny pri odchode zo Studovne a Citdrne odlozit’ vyuzivané dokumenty
na miesto, odkial' ich vzal, pripadne vratit pozicané dokumenty sluzbukonajicemu

pracovnikovi.

Pouzivatel je opravneny poziadat za financénu Uhradu (Cennik sluzieb prislusnej

kniznice) o zhotovenie kdpie ¢asti dokumentu pre vlastné ucely.
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CLANOK IX.

ReSers$né sluzby

1. KniZnica urcuje rozsah a termin reSerSnych sluzieb podla svojich prevadzovych moznosti.

2. Kniznica poskytuje reSerSe len za zaklade vyplnenej ziadanky.

3. Resersné sluzby su spoplatnené podl'a platného Cennika sluzieb.

4. Citatel je plne zodpovedny za $kody spdsobené neodbornou manipulaciou s po&itatom.

5. V pripade nedodrziavania pokynov bude citatel doCasne alebo natrvalo zbaveny prava

vyuzivat elektronické sluzby kniznice.

Vsetky ziskané informacie a idaje sluZia vyhradne k osobnej potrebe citatel’a, nie je
dovolené vyuzZivat’ ich na komerc¢né ucely a ani ich d’alej rozSirovat’ v zmysle

Autorského zakona ¢. 185/2015 Z. z. v platnom zneni.

CLANOK X.
Reprografické sluzby

1. Prostrednictvom reprografickych sluzieb sa pokytuju:
a) fotokopie z originalnych dokumentov,

b) elektronické kopie z originalnych dokumentov.
2. Reprografické sluzby sa v zmysle Autorského zakona ¢. 185/2015 Z. z. v platnom zneni,
poskytuju len pre vedecké, studijné a kultirne potreby citatel'ov z dokumentov vo fondoch

kniznice, pripadne z dokumentov zapozicanych prostrednictvom MVS.

3. Vsulade s ustanoveniami Autorského zakona ¢. 185/2015 Z. z. v platnom zneni, Sa

nezhotovuju kopie celych knih.
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4. O zhotoveni kopii z poSkodenych dokumentov rozhoduje veduci sluzieb alebo nim

povereny pracovnik.

5. Za zhotovenie kopie sa uctuje poplatok stanoveny platnym Cennikom sluzieb.

CLANOK XI.
KniZné dary

1. Kniznica si vyhradzuje spdsob nakladania s kniznymi darmi podla vlastného uvazenia

s ohl'adom na stratégiu budovania knizni¢ného fondu.

2. Riaditel' kniznice ma pravo rozhodnit' o udeleni nadStandardnych Ccitatel'skych prav

darcovi hodnotnych dokumentov.

Zaverefné ustanovenia

1. Prilohou KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku je Cennik sluZieb, ktory vydava a upravuje

riaditel’ kniznice.

2. Vynimky z Knizni¢ného a vypoZi¢neho poriadku v oddvodnenych pripadoch moze

povolit’ riaditel’ kniZnice alebo nim povereny pracovnik.

3. Rusi sa predchadzajuci Kniznicny a vypozi¢ny poriadok zo dna 1.12.2018 + Priloha

KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku zo dia 1.12.2018.

4. Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost’ a i¢innost’ dia 3.1.2022.

V Bardejove 3.1.2022 Mgr. Iveta Michalkova
riaditel’ka OKDG
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Cennik sluzieb

KniZnicné poplatky (¢lenské, upomienky a dalSie sluzby)

Zapisné na rok

Predskoléci a deti do 6 rokov

0,10 centov

Ziaci Z8 3,50 €
Dospeli pouZivatelia, vratane $tudentovSSa Vs | 7€
Rodinné ¢lenské 8 €
Dochodcovia 3,50 €
Do6chodcovia nad 80 rokov 0,10 €
Osoby s preukazom ZTP 3,50 €
Dospeli pacienti v Bardejovskych Kupeloch 3€
Detski pacienti v Bardejovskych Kupeloch 2€
Nevidiaci a slabozraki 0,10€
Drzitelia zlatej a diamantovej Janského plakety, | 0,10 €
drzitelia Knazovického medaily na Slovenku

MVS

Tuzemska MVS 4€

Postovné a balné za 1 dokument
+ poplatok uctovany odosielajucou kniznicou

Zahranicna - MMVS

Naklady uctované kniznicou poskytujicou MVS

Sankéné MVS poplatky

Naklady uctované kniznicou poskytujucou MVS

MVS clanky

1 strana A4 0,10 € + Naklady uctované kniznicou
poskytujucou MVS
1 strana A3 0,20 €
Resers
Registrovani pouzivatelia 5€
Neregistrovani pouZivatelia 7€
Rezervovanie dokumentu
Deti, dospeli 0,70 €
Poplatky — ostatné sluzby
Internet 1 min. 0,05 €
Tlac z internetu - jednostranne A4 0,10 €
Kopirovanie:
Jednostranne A4 0,10 €
Obojstranne A4 0,20 €
Jednostranne A3 0,20
Obojstranne A3 0,30
Inzercia
BeZny riadkovy inzerat — 1 mesiac 2€
BeZny riadkovy inzerat + fotografia — 1 mesiac 2,70 €
Format A5 — 1 mesiac 3€
Format A4 — 1 mesiac 4€
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Poplatky za porusenie knizni¢ného poriadku

Strata alebo poskodenie Citatelského preukazu | 0,70 €
Znicenie Ciarového kddu v dokumente 0,40 €
Strata alebo poskodenie dokumentu
a) nahrada dokumentu, z ktorého kniznica | 0,05 €/1 strana
vlastni dalsi vytlacok
b) nahrada dokumentu, z ktorého kniznica | 0,10 €/1 strana
nevlastni dalsi vytlacok
¢) nahradné knihovnicke spracovanie 1,70 €
d) poplatok za zhotovenie vazby 3,50€
Neoznamenie zmeny mena, adresy 3,50 €
Poplatky za oneskorené vratenie a prediZenie
dokumentov po uplynuti vypozZi¢nej lehoty — za
kazdy dokument/kazdy den 0,05 €

V Bardejove 11.9.2023

Mgr. Iveta Michalkova
riaditel’ka OKDG
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